Zékladni Skola Vendryné 236, okr. Frydek-Mistek

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Simona Lacikova, zastupce feditele Skoly
Schvalil: Mgr. Bohuslava Burd, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 23.6.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoti soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zadkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdé€lavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon) vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vyddna pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydadna se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
vV platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve
skole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyuéovani, méa sva specifika, kterd ji
odliduji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové ¢&innosti,
odpocinku a rekreace zak, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt piijati i Zaci druhého stupné zékladni skoly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druziny.
Druzina miize vykonévat ¢innost pro tcastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickyvmi pracovniky

Prava a povinnosti U€astniki ¢innosti Skolni druziny (déle jen ,,zakt*), jejich zdkonnych
zastupct a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zdkonem.
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Prava a povinnosti zaki:
Prava:

e Maji pravo na odpocinek a relaxaci.

e Maji pravo podilet se na vybéru a planovani ¢innosti.

e Maji pravo na bezpecné a podnétné prostiedi.

e Maji pravo na projeveni svého nazoru.

e Maji pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, nasili, zneuzivani a
zanedbavani.

e Maji pravo na vzdélavani podle skolniho vzdélavaciho programu a na rozvoj osobnosti
podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti.

e Jedna-li se o zéky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, maji pravo na specialni péci v
souladu s doporuc¢enim PPP.

Povinnosti:

« Dodrzovat Vnitini ¥4d SD a pokyny vychovatelek.

o Setrné zachazet s majetkem SD a $koly.

e Dodrzovat hygienicka pravidla.

« Radné dochazet do $kolni druZiny a neopoustdt oddéleni SD bez védomi vychovatelky.

o Informovat skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

o Oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pritbéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a
zmény v téchto udajich.

e Nenosit do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

o KaZzdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasit
bez zbyte¢ného odkladu.

o Chodit vhodné¢ a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti.

e  Chréanit své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuZivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

o Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické ttoky Zaka viici zaméstnancim Skoly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, ozndmi feditel
Skoly tuto skute¢nost organu socialné pravni ochrané déti, jde-1i o nezletilého. A statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se to dozvédel.

Prava a povinnosti zikonnych zastupca zaka
Prava:
« Byt informovani o priibéhu dochazky a chovani zaka v SD.
o Pozadovat uvolnéni svého ditéte ze Skolni druziny podle pravidel tohoto vnitiniho fadu.
e Vyjadiovat se k praci SD, konzultovat s vychovatelkou vychovné a vzdélavaci
zalezitosti.
o Resit s pedagogickymi pracovniky problémy tykajici se svého ditéte.

Povinnosti:

e Zajistit dochazku zéka do SD podle piihlasky a harmonogramu.
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o Dodrzovat stanovené ¢asy u vyzvedavani zaka.

« Omlouvat nepiitomnost zaka v SD. Pisemné sdélit vychovatelce odchylky od dochazky
nebo pokud ma 7ak odejit ze SD jinak ¢ s jinou osobou, neZ je uvedeno v piihlasce.

« Informovat SD o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priabéh zdjmového vzdélavani.

 Radné vyplnit ptihlasku do $kolni druZiny a odevzdat ji v daném terminu.

« Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ leden a
unor az ¢erven. Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

o Na vyzvani feditele Skoly se osobné dostavit k projednani zavaznych otazek tykajicich se
vychovné vzdélavaci ¢innosti zéka.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki
Prava:

e Na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické €innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym nétlakem ze strany déti, zaka, studentt
nebo zdkonnych zéastupct déti a zaki a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole.

e Aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy.

e Na vyuzivani metod, forem a prostiedkl dle vlastniho uvézeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pti piimé vyuéovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti.

Povinnosti :

e Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pted
zneuzitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zakl a studentil a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do
styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni tidaje, bezpecné je ukladat a chranit
pied neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemaji zakonny
narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
pfihlasovani a odhlasovani zaki, vybirani poplatkd, predavani informaci rodi¢lm, vyfizovani
naméta a stiznosti.

2.2 O piijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové

¢innosti, taborové ¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zékladé¢ pisemné piihlasky. Soucasti prihlasSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
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zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct i€astnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ leden a tnor
az ¢erven. Vyse uplaty je stanovena predem na cely skolni rok.

1. pololeti — splatnost do 15.9.2025

2. pololeti — splatnost do 15.2.2026.

2. 4 Vysi uplaty mize feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
e Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
e Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo
e Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte
podle zékona o statni socidlni podpote
a tuto skuteCnost prokaze rediteli.

2.5 OdhlaSovani zaka ze Skolni druziny oznami zékonny zastupce pisemnou formou

vychovatelce SD s uvedenim data ukonéeni dochazky do SD.

3. Organizace éim}osti
3. 1 Provozni doba SD je od 6,00 do 7,40 hodin aod 11,35 do 16,15 hodin.

3. 2 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud je tento
postup bezvysledny:

e na zaklad¢ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

e na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

e pozada o pomoc Policii CR.

3.3 Oddéleni se napliiuji nejvyse do podtu 30 Gidastnike, kapacita SD je 120 zaku.
Kritéria pro pfijeti do naplnéni celkové kapacity:
e piednostné jsou pfijimani Zaci prvnich ttid
doplni zaci druhych tfid
doplni z4ci tretich tiid
doplni Z4ci ¢tvrtych tiid (prioritné dojizd&jici)
podle volnych mist Zaci patych tiid (prioritné dojizdéjici).

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

ReZim dne SD
6.00 - 7.40 hodin: Provoz ranni SD - odpo¢inkova &innost, klidové hry, innosti dle zajmi atd.

11.35 - 13.00 hodin: Po ukonceni vyuky dle rozvrhu tfid vyucujici pfedavaji vSechny ptitomné
7aky piihlasené do SD vychovatelkim v hernach SD. Poté odchézeji spoleénd na obéd.
Vychovatelky dbaji na hygienu vdzanou na stravovani a kulturnost pfi stolovani. Po obéd¢ se zaci
vénuji odpocinkové ¢innosti.

Samostatné odchody zakti vtomto case musi byt uvedeny v piihldSce nebo oznameny
vychovatelce na Skola Online nejpozdéji den piedem popf. pisemnou zadosti o uvolnéni ze SD.
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Pravidelné vyzvedavani zakt musi byt uvedeno v ptihlasce a uvedena je jedna z moznosti:
¢as 11.35 hodin (po vyucovani 4 hodiny) nebo
¢as 12.00 hodin (po obé&d¢) nebo
¢as 12.30 hodin (po vyucovani 5 hodin) nebo
¢as 13.00 hodin (po obé&dg¢).

13.00 - 14.30 hodin: Rizen4 &innost podle SVP SD a tydennich plani — ¢innosti mohou probihat
v t&chto mistnostech: herna SD nebo jiné mistnosti ZS a okoli $koly ZS Vendryng. V dobé fizené
¢innosti zaky nevyzvedavejte. O vyjimeénych ptipadech (jako je navstéva lékare aj.) je potieba
informovat vychovatelku vzdy na Skola Online den ptedem. Pravidelné samostatné odchody zakt
Vv tomto ¢ase musi byt uvedeny v ptihlasce.

14.30 - 16.15 hodin: Odpocinkova ¢innost, volné hry, postupny odchod Z4kt ze SD. Zakonni
zastupci (a ostatni vyzvedavajici osoby uvedené v piihlaSce) pouzivaji zvonek ,,druzina“ na
vchodu do staré budovy od hlavni silnice a vyckaji ptfed budovou, kde jim zadka preda
vychovatelka. Pravidelné samostatné odchody zaka v tomto Case musi byt uvedeny v piihlasce
nebo oznameny vychovatelce na Skola Online den piedem, popf. pisemnou Zadosti o uvolnéni ze
SD.

Zak nemiize byt uvolnén ze SD na zakladé telefonniho hovoru, jelikoZ tento neni pritkkazny.
Pisemna omluvenka musi obsahovat: pfijmeni, jméno zZaka, tfidu, datum a pfesny ¢as odchodu
Z druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad) zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje zakim piipravu na
vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny a klubu se mohou zucastiovat 1 Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zakt zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

3.7 Odchody Zaki ze SD na krouzky a odpoledni aktivity, které nejsou soudasti SD:

Krouzky organizované S§kolou - na zdklad€ dohody vychovatelky s vedoucim krouzku si vedouci
krouzku zaky vyzvedne, po skonceni ptfivede zpét a pfeda vychovatelce. V ostatnich piipadech
odchdzi Zaci na krouzky sami v ¢ase uvedeném v piihlaSce (popf. pisemny souhlas zdkonného
zastupce - samostatny odchod Zaka ze SD) a po skonéeni se do druZiny nevraci. Po individualni
vyuce hry na hudebni néastroj nebo po hudebni nauce se Zaci do druZiny nevraci.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentii.

4.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada
od rodict zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyresit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdntim socialni péce.

4.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, tiid.

4.3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Skola nenese
zodpovédnost za ztratu cennych véci, které nejsou soucésti vyuky a jsou do Skoly doneseny
navzdory domluvenym pravidliim.
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4.4. Béhem cinnosti ve Skolni druziné dodrzuji piisny zdkaz pouzivani mobilnich zatizeni,
vcetné chytrych hodinek, MP3 a MP4 ptehravaci ¢i jinych pomtcek nesouvisejicich s ¢innosti
SD. Nepouzivaji mobilni telefony ani jiné zatizeni jako zdznamova nebo monitorovaci zafizeni
V praxi to znamena, ze déti chytré hodinky stejné€ jako mobilni telefony pfi vstupu do Skoly musi
vypnout a umistit do aktovky.

r v r

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani Zaka a studentu.

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zadka ve Skolni druzin¢ se pouziji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

5.2. Pokud zék narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potfddek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
davodu.

6. Dokumentace

V druzin¢ se vede tato dokumentace:
e pisemné ptihlasky déti; jejich soucésti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii ti€astnika o
rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.
e tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,
celoroc¢ni plan ¢innosti,
ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,
vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
knihu urazii a zdznamy o trazech déti, zakl a studentu,
sesit na evidenci pisemnych omluvnych listi.

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druZiny.

2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi Spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem1.9.2025

Ve Vendryni: 3. 6..2025 Mgr. Bohuslava Bura
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